
Classer un document dans une base documentaire

- Remplis ce texte à trous avec les termes suivants : 

Ranger / classification / auteurs / Dewey / critères / ordre / sujet / alphabétique

La séance précédente nous a permis de comprendre que classer est l'action de
……………… des objets dans un ………….. établi en fonction de certains ………….... .
Ces critères peuvent être personnels (exemple :  la  façon dont tu ranges tes
livres ou tes jeux chez toi)  ou bien imposés par une ………………………….. (par
exemple : au CDI).
Au CDI,  les fictions sont classées par ordre …………………………..  des noms de
famille des …………. . 
Les  livres  documentaires  sont  classés  par   ...…………..  (=  thème),  selon  la
classification ………………….. (c'est le nom de son inventeur).

- Comment classe-t-on un document dans une base documentaire ?

Tu dois enregistrer un livre dans la base documentaire du collège, pour que les
élèves puissent le trouver en effectuant une recherche dans le catalogue en
ligne du CDI. Tu dois donc remplir cette notice :

Catalogage Titre

Auteur

Éditeur

Collection

Année d'édition

N° ISBN

Indexation Nature du document

 Résumé

Mots-Clés

Chapitre 2 : Classer l'information : pourquoi, comment ?



le catalogage est la ………………………... du document.
L'indexation est l' ………………….. de son contenu.

- Entoure la bonne réponse : qui a décrit ce document et son contenu ?

Un humain   Un programme informatique  

- Regarde la vidéo postée sur le site « Info-Doc au CDI » pour comprendre le 
fonctionnement d'un moteur de recherche, puis réponds à ces questions.

Quels sont les avantages et les inconvénients de l'indexation humaine ?  
Quels sont les avantages et les inconvénients de l'indexation programmée ?

Humain Programme 
informatique

Public : 
ciblé ou pas ?

Description du contenu :
précise et adaptée 

ou pas ? 

Temps passé : 
court ou long ?

Nombre de documents :
peu ou beaucoup ?

- Construis la conclusion avec les termes suivants : 
besoin d'information / sources / contexte / fiables

ON choisit  d'utiliser  soit  le  catalogue du  CDI  (ou  d'une  bibliothèque),  soit  un
moteur  de  recherche,  en  fonction  du  …………………...  et  de  son  propre
……………………………………………. . Si on choisit d'utiliser un moteur de recherche,
les informations seront plus nombreuses mais moins ………………..  et il  faudra
croiser ses ……………….. pour les vérifier .
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